
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Manual Usuario 

Pre Matrícula SIGE 

 

 
SISTEMA DE ADMISIÓN ESCOLAR 



 

 

Introducción 

 
El presente documento tiene como finalidad apoyar a sostenedores y/o directores  en la carga de información 
correspondiente a la matrícula de sus establecimientos en la plataforma SIGE. 

 
 
 

Paso a Paso 

 
1. INGRESAR AL SIGE 

 
Ingrese a SIGE con sus credenciales 

 

 

2. Se desplegará la siguiente pantalla y una nueva opción: Pre- matrícula. Ver imagen 

adjunta: 
 



 

 

3. SELECCIONAR OPCIÓN 

 

Al seleccionar la opción Pre – matrícula se desplegarán las siguientes nuevas opciones: 

a) Lista de resultados 2017 Establecimiento y b) Lista de resultados proceso de admisión 

2017 

 
 
 

 

 
3.1. Lista de resultados 2017 Establecimiento 

 

En esta sección encontrará el listado de estudiantes de todo el establecimiento, indicando quienes 

continúan, quienes se van y quienes son nuevos admitidos a través del Sistema de Admisión, con 

la información de contacto de los apoderados. Se puede descargar e imprimir el PDF. 



 

 

 

 
 

 

3.2. Lista de Resultados Proceso Admisión 2017 
 

En esta sección encontrará el listado de estudiantes por curso del establecimiento, indicando 

quienes continúan, quienes se van y quienes son nuevos admitidos a través del Sistema de 

Admisión, con la información de contacto de los apoderados. Se puede descargar e imprimir el 

PDF para efectos de que sea más simple la inscripción de estudiantes en la pre-matrícula. 



 

 

 
 

 



 

 

 
 

 

 

4. PRE-MATRÍCULA 
 

Con esta información podrán pre-matricular a los estudiantes nuevos en el SIGE en la sección de 

administración de pre-matrícula. 



 

 

 
 
 
 
 
 

 

 

En esta sección se crean los cursos que se utilizarán para el año siguiente, para la matrícula. 

Al ingresar a cada uno de estos cursos, debe declarar a los niños que van a pre-matricular. 



 

 

 
 

 

 

Existen 6 tipos de estudiantes, los cuales serán clasificados automáticamente por el SIGE al 

declararlos: 
 

- Nuevo admitido: Estudiantes nuevos en el establecimiento que fueron admitidos a través 

del proceso de admisión. 

- Nuevo No admitido: Estudiantes nuevos en el establecimiento que no fueron admitidos a 

través de proceso de admisión. 

- Promovido se queda: Estudiante con matrícula año 2016 en el establecimiento, que fue 

promovido y se mantiene en el establecimiento. 

- Promovido se va: Estudiante con matrícula año 2016 en el establecimiento, que fue 

promovido y se cambió de establecimiento a través del Sistema de Admisión. 

- Repitente se queda: Estudiante con matrícula año 2016 en el establecimiento, que repitió 

o no fue promovido y se mantiene en el establecimiento. 

- Repitente se va: Estudiante con matrícula año 2016 en el establecimiento, que repitió o no 

fue promovido y se cambió de establecimiento a través del Sistema de Admisión. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

Los primeros dos casos se generan al matricular a estudiantes directamente en la pre-matrícula. 

Los 4 últimos casos, los estudiantes aparecen en el curso creado, solo una vez que ya hayan 

generado las actas de promoción de los estudiantes. 

A continuación, se muestra como se verá en la plataforma. 



 

 

 
 
 
 

Al matricular una persona que se encuentra en la lista, los datos se cargarán automáticamente y se 

mostrará el siguiente mensaje: 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

En caso de que un nuevo estudiante no esté en la lista para ese nivel, deberá ingresar los datos del 

estudiante, y se mostrará el siguiente mensaje. 

 

 
 
 
 

La plataforma se encuentra sincronizada con los cupos declarados por cada establecimiento para 

cada nivel. En caso de que se sobrepasen, se mostrará el siguiente mensaje: 

 

 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 
 



 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 


